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Правительство Москвы

Департамент образования города Москвы

Приказ
31.08.2010 №1310

Об утверждении Порядка комплектования государственных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, системы Департамента образования города Москвы

В соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года №3266-1  «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года  №666, Законом города Москвы  от 10 марта 2004 года №14 «Об общем образовании в городе Москве»,  Положением о Департаменте образования города Москвы, утвержденным постановлением Правительства Москвы от 30 сентября 2008 г. №877-ПП,  и в  целях обеспечения открытости процесса комплектования государственных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, системы Департамента образования города Москва

приказываю:

1. Утвердить Порядок комплектования государственных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, системы Департамента образования города Москвы (приложение).

2. Ввести в действие Порядок комплектования государственных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, системы Департамента образования города Москвы (далее - учреждения) с 1 октября 2010 года.
3. Начальникам окружных управлений образования Департамента образования города Москвы:
3.1. В срок до 10 сентября 2010 года назначить ответственных лиц за комплектование  подведомственных учреждений.

3.2. В срок до 10 сентября 2010 года создать окружные службы информационной поддержки Автоматизированной информационной системы «Комплектование ДОУ» (далее - АИС «Комплектование ДОУ») как структурные подразделения методического  (ресурсного) центра окружного управления образования Департамента образования города Москвы  и определить их месторасположение.

3.3. Для организации работы окружных служб информационной поддержки АИС «Комплектование ДОУ» ввести в штатное расписание структурного подразделения методического (ресурсного) центра окружного управления образования Департамента образования города Москвы дополнительные штатные единицы из расчета 1 ставка на 25 учреждений.

3.4. В срок до 10 сентября 2010 года определить окружные методические (ресурсные) центры, в которых родителям (законным представителям), не имеющим доступа к сети Интернет, будет обеспечена возможность регистрации детей в едином электронном реестре  «Комплектование ДОУ».

3.5. Усилить контроль за работой окружных конфликтных комиссий и «Горячих линий» по вопросам комплектования подведомственных учреждений.

3.6. Обеспечить информирование родителей (законных представителей) об изменении системы комплектования учреждений.

4. Заместителю начальника Управления государственной службы, кадров и педагогического образования Департамента образования города Москвы Тузову Д.В., директору ГОУ «Учебно-методический центр по информационно-аналитической работе» Яблонскому В.Б.:

4.1. Обеспечить возможность регистрации и зачисления детей в учреждения с использованием сети Интернет через сайт  ec.mosedu.ru.

4.2. В срок до 25 сентября 2010 года провести тестирование регистрации и зачисления детей в учреждения с использованием сети Интернет через сайт ec.mosedu.ru. 
5. Директору ГОУ «Учебно-методический центр по информационно-аналитической работе» Яблонскому В.Б.:

5.1. В срок до 1 сентября 2010 года подготовить и утвердить в Управлении дошкольного и общего образования Департамента образования города Москвы техническое задание и смету на создание сервиса по обеспечению возможности регистрации и зачисления детей в учреждения с использованием сети Интернет через сайт ec.mosedu.ru, а также «Электронного журнала будущих воспитанников ДОУ», автоматически отображающего в электронном виде очередь ребенка в разрезе административного округа города Москвы, района, приоритетного учреждения, других желаемых учреждений (далее - модуль «Электронное комплектование»), включая интеграцию с АИС «Комплектование ДОУ».
5.2. В срок до 1 октября 2010 года на основании утвержденного технического задания провести разработку и внедрение модуля (п. 5.1).

5.3. Обеспечить техническое сопровождение и эксплуатацию модуля «Электронное комплектование», включая сайт  ec.mosedu.ru.

5.4. В срок до 1 октября 2010 года организовать обучение специалистов окружных служб информационной поддержки АИС «Комплектование ДОУ» по работе с модулем «Электронное комплектование». 

5.5. В срок до 1 января 2011 года обеспечить проведение необходимых организационно-технических мероприятий и аттестацию АИС «Комплектование ДОУ» в соответствие с нормативными документами Федеральной службы по техническому и экспортному контролю России.

6. Ректору ГОУ ВПО Московского института открытого образования Семенову А.Л. поручить Центру информационной безопасности осуществить экспертизу соответствия АИС «Комплектование ДОУ» Федеральному закону Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» и в случае необходимости разработать рекомендации по приведению в соответствие.
7. Заместителю руководителя Департамента образования города Москвы Никоненко Е.В. обеспечить финансирование работ по реализации  модуля «Электронное комплектование», включая интеграцию с АИС «Комплектование ДОУ», в соответствии с утвержденной сметой.

8. Признать утратившим силу с 1 октября 2010 года приказ Департамента образования города Москвы от 28 марта 2006 г. №157 «Об утверждении порядка комплектования государственных образовательных учреждений, реализующих  общеобразовательные программы дошкольного образования, системы Департамента образования города Москвы».

9. Контроль за выполнением приказа возложить на первого заместителя руководителя Департамента образования города Москвы Тихонова М.Ю.,  заместителя руководителя  Департамента образования города Москвы Гусеву Т.Н. и начальников окружных управлений образования Департамента образования города Москвы.
Руководитель 

Департамента образования

города Москвы


                                                      О.Н.Ларионова

Приложение к приказу         

Департамента  образования  города 

от ____________2010 года  №_____

Порядок комплектования 

государственных образовательных учреждений, 

реализующих основную общеобразовательную  программу 

дошкольного образования, 

системы Департамента образования города Москвы

1. Общие положения

1.1. Комплектование государственных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, системы Департамента образования города Москвы (далее – учреждения) осуществляют окружные управления образования Департамента образования города Москвы (далее – окружные управления образования). 

1.2. Учреждения городского подчинения комплектуются окружными управлениями образования соответствующего административного  округа города Москвы, на территории которого они расположены.

1.3. Комплектование государственных общеобразовательных учреждений, имеющих в своем составе дошкольное отделение, осуществляется по территориальному признаку в соответствии с перечнем домов, расположенных в непосредственной близости от образовательного учреждения. Перечень домов, расположенных в непосредственной близости от образовательного учреждения, определяется в порядке, установленном  окружным управлением образования.

1.4.   Понятия, используемые в настоящем Порядке:

1.4.1. Будущие воспитанники – дети в возрасте до 7 лет,        зарегистрированные в едином электронном реестре Автоматизированной информационной системы «Комплектование ДОУ» (далее – электронный реестр).

1.4.2. Заявитель – родитель (законный представитель) ребёнка в возрасте до 7 лет.

1.4.3. Окружная служба информационной поддержки Автоматизированной информационной системы «Комплектование ДОУ» (далее  –  окружная служба информационной поддержки)  - структурное подразделение окружного методического (ресурсного) центра окружного управления образования.

1.4.4. Законный представитель заявителя – физическое лицо, действующее от имени заявителя, в соответствии с нотариально удостоверенной доверенностью.

1.4.5. Электронный журнал будущих воспитанников – модуль в Автоматизированной информационной системе «Комплектование ДОУ» (далее -  АИС «Комплектование ДОУ»), автоматически отображающий в электронном виде очередность ребенка в разрезе административного  округа  города  Москвы, района, приоритетного учреждения,  желаемых учреждений.

2. Регистрация детей в электронном реестре

 2.1. Для регистрации ребенка в электронном реестре заявитель заполняет заявление установленного образца (далее – заявление)  (приложение 1 к Порядку):

- самостоятельно на сайте ec.mosedu.ru  с использованием сети Интернет;

 - в окружном методическом (ресурсном) центре при отсутствии у заявителя возможности самостоятельно зарегистрировать ребенка в электронном реестре через сайт ec.mosedu.ru  с использованием сети  Интернет.

2.2. Сотрудники окружных методических (ресурсных) центров производят регистрацию детей в электронном реестре по рабочим дням с 9.00  до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов, на основании личного обращения заявителя при предъявлении подлинников документов (паспорта заявителя, свидетельства о рождении ребенка, при наличии льгот – документа, их подтверждающего). 

2.3. Заявитель может обратиться в окружной методический (ресурсный) центр, расположенный в любом административном округе города Москвы,  вне зависимости от места проживания.

2.4. После отправки заявления, заявитель получает сообщение  о принятии заявления к рассмотрению с указанием присвоенного  индивидуального кода.

2.5.  Окружная служба информационной поддержки в течение 10 рабочих дней осуществляет обработку поступившего заявления и направляет на электронный или почтовый адрес заявителя:

-  подтверждение о регистрации ребенка в электронном реестре и информацию о сроках решения вопроса о предоставлении ребенку места в учреждении;

- отказ в регистрации ребенка в электронном реестре.

2.6. Причинами отказа в регистрации ребёнка в электронном реестре являются:

2.6.1.  Отсутствие необходимых сведений в заявлении.

2.6.2.  Неправильно оформленное заявление.

2.7. Заявителю предоставляется возможность самостоятельно отслеживать продвижение очередности своего ребёнка в электронном журнале будущих воспитанников через сайт ec.mosedu.ru  с использованием сети Интернет на основании  индивидуального кода заявки.

2.8. Регистрация детей в электронном реестре осуществляется  в  период с 1 августа по 15 июня.

3. Предоставление льгот при зачислении ребенка в учреждение

3.1. В первую очередь в учреждения принимаются дети, родители (законные представители) которых постоянно зарегистрированы в городе Москве.

3.2. Внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление детей в учреждения предоставляется заявителям на основании документа, подтверждающего наличие такого права (приложение 2 к Порядку).

3.2.1. Внеочередное право приема в учреждения имеют:

-   дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семьи граждан на усыновление, опеку, в приемную семью;

- дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей);

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети прокуроров и следователей Следственного комитета при Прокуратуре Российской Федерации;

- дети судей.

3.2.2. Первоочередное право приема в учреждение имеют:

- дети из многодетных семей; 

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту или призыву, по месту жительства их семей;

- дети сотрудников милиции;

- дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- дети-инвалиды и дети из семей, в которых родитель или ребенок является инвалидом.

3.2.3. Преимущественное право приема в учреждение имеют:

- дети одиноких матерей;

- дети педагогических и иных работников государственных дошкольных образовательных учреждений системы Департамента образования города Москвы;

-
дети, родные братья и сестры которых уже посещают дошкольные группы данного учреждения, за исключением случаев несоответствия профиля учреждения состоянию здоровья поступающего в него ребенка.

3.3. Заявитель представляет подлинники документов, подтверждающих наличие внеочередного, первоочередного или преимущественного  права предоставления ребенку места в учреждении,  в окружную службу информационной поддержки.

3.4. В случае, если заявитель не представил документы, подтверждающие наличие внеочередного, первоочередного или преимущественного права на предоставление ребенку места в учреждении, заявление на регистрацию ребенка в электронном реестре рассматривается  на общих основаниях.

4. Организация деятельности окружной службы информационной поддержки

4.1. Деятельность окружной службы информационной поддержки осуществляется в соответствии с данным Порядком.

4.2. Основные функции окружной службы информационной поддержки:

4.2.1. Обработка данных  заявлений на регистрацию ребенка в электронном реестре;

4.2.2.  Внесение изменений в электронный реестр на основании личных  обращений заявителей.

4.2.3. Информирование заявителей о регистрации или отказе в регистрации ребенка в электронном реестре.

4.2.4. Информирование не менее 1 раза в квартал заявителей, дети которых не обеспечены местами в учреждениях в текущем году согласно поступившему заявлению, о сроках решения вопроса по предоставлению места в учреждении.

4.2.5. Осуществление соотнесения сведений о льготах на зачисление детей в учреждения, указанных в поступивших заявлениях, с данными представленных заявителями подлинников документов. 

4.2.6. Информирование заявителей о предоставлении ребенку места в учреждении.

4.3. Проверка документов заявителей, указанных в заявлении, осуществляется по единому графику: вторник – с  8.00 до 12.00 часов, четверг – с  16.00 до 20.00 часов.

4.4. Информирование заявителей по вопросам комплектования учреждений осуществляется преимущественно с использованием электронной почты. Заявители, не имеющие электронной почты, информируются с использованием телефонной или почтовой средств связи.

4.5. Для организации работы окружной службы информационной поддержки вводятся ставки специалистов (методистов) из расчета 1 ставка на 25 учреждений.

5. Порядок зачисления детей в учреждения

5.1. Окружные управления образования формируют списки по  комплектованию подведомственных учреждений (далее - списки), в соответствии с электронным реестром и с учетом подтверждённых льгот. 

5.2. Списки утверждает специалист окружного управления образования, назначенный приказом начальника окружного управления образования.

5.3. Основанием для приема будущего воспитанника места в учреждение является список  (приложение 3 к Порядку), утвержденный в установленном порядке.

5.3. Формирование списков  будущих воспитанников групп компенсирующей или оздоровительной направленности осуществляется окружными управлениями образования на  основании заключений, выданных психолого-медико-педагогическими комиссиями в соответствии с данными электронного  реестра.

  5.4.  Прием детей в учреждение осуществляется на основании списка по письменному заявлению родителей (законных представителей) при наличии медицинской карты ребенка, предъявлении свидетельства о рождении ребенка и паспорта одного из родителей (законных представителей).

 5.5. Руководитель учреждения несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников учреждения и оперативную передачу в окружное управление образования  информации о наличии свободных мест в учреждении.

5.6.  Количество   мест в учреждении, предоставленных для детей, имеющих внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление в учреждение, не может превышать количество мест в учреждении, предоставленных для детей, не имеющих таких прав.

5.7.  По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель учреждения издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в учреждение в течение года издается приказ о его зачислении.

5.8. Обязательной документацией по комплектованию учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель учреждения.

5.9.   Отчисление детей из учреждения оформляется приказом.

5.10. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении ведется Книга учета движения детей  (приложение 4 к Порядку).

5.11. Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

5.12.  Ежегодно руководитель учреждения обязан подвести итоги и зафиксировать их в Книге учета движения детей: сколько детей принято в учреждение в течение года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам):

- на 1 сентября за прошедший учебный год;

- на 1 января за прошедший календарный год.

5.13. При приеме ребенка в учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

5.14. При приеме ребенка в учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в учреждении.

5.15. Дети могут направляться в учреждение на определенный срок, указанный в списке окружного управления образования  в следующих случаях:

- при невозможности предоставления ребенку места в желаемом учреждении;

-   при предоставлении ребенку места в группе компенсирующей или оздоровительной направленности на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

- при предоставлении ребенку места в группе кратковременного пребывания учреждения и других формах дошкольного образования.

5.16. Перевод детей из одного учреждения в другое производится на основании приказа окружного управления образования в следующих случаях:

- на время капитального ремонта учреждения;

- на время строительства на месте сноса учреждения;

- на летний период.

5.17.  Родители (законные представители) должны  в течение 30 календарных дней со дня информирования их окружной службой информационной поддержки о направлении  ребенка в детский сад явиться в учреждение для оформления у руководителя учреждения личного дела ребенка, в которое входят:

- заявление родителя (законного представителя);

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- договор между учреждением и родителем (законным представителем).

5.18. Родители (законные представители) несут ответственность за  своевременное представление необходимых документов (п. 5.4.)  в учреждение. В случае неявки родителей в учреждение в указанный срок,  ребенок исключается  из списков. 

6. Дополнительные сведения

6.1. С целью информирования заявителей по вопросам комплектования учреждений  окружными управлениями образования создаются «Горячие линии» (приложение 5 к Порядку).

6.2. Обращения заявителей регистрируется в журнале «Учета обращений заявителей на «Горячую линию» (приложение 6 к Порядку).

6.3. С целью рассмотрения спорных вопросов по комплектованию учреждений  в окружных управлениях образования создаются конфликтные комиссии (приложение 7 к Порядку).

6.4. Состав и Положение о конфликтной комиссии утверждается приказом начальника окружного управления образования.

6.5. По итогам рассмотрения обращения заявителя  конфликтная комиссия имеет право принимать решение о предоставлении ребенку места в учреждении. 

Приложение 1 

к Порядку

Заявление на регистрацию ребенка в едином электронном реестре АИС «Комплектование ДОУ»

Данные о ребенке

1. ФИО ребенка ___________________________________________

2. Дата рождения (чч.мм.гг.) ___.____. 20____

3. Свидетельство о рождении: (серия, номер) _____№___________

4. Адрес фактического проживания __________________________

5. Адрес регистрации по типу регистрации:

· постоянная регистрация в городе Москве;

· временная регистрация в городе Москве;

· регистрация в Московской области;

· регистрация в других регионах РФ;

· иностранное гражданство.

6. Желаемая дата поступления ребенка в дошкольное образовательное учреждение (далее – ДОУ) (чч.мм.гг.) ___.___. 20__.

7. Особенности в развитии и здоровье ребенка (нарушение речи, слуха, зрения, опорно-двигательного аппарата и др.).

Данные о родителях

8. ФИО матери_____________________________________________

9. Контактный телефон матери:

· мобильный ______________________________________________;

· рабочий ________________________________________________ ;

· домашний _______________________________________________.

10. Адрес электронной почты матери___________________________ 

11. ФИО отца _______________________________________________

12. Контактный телефон отца:

· мобильный ______________________________________________;

· рабочий _________________________________________________ ;

· домашний _______________________________________________.

13.     Адрес электронной почты отца ______________________________

Информация о ДОУ

14. Выберите не более 3-х желаемых ДОУ. Пожалуйста, поставьте №№ ДОУ в порядке приоритета:1) _________, 2)__________, 3)_________.

15. Для родителей, которые не определились в выборе ДОУ, информация о ДОУ размещена на сайтах ДОУ.

Информация о новых формах дошкольного образования

Уважаемые родители! Департаментом образования города Москвы созданы группы кратковременного пребывания и новые формы дошкольного образования: центры игровой поддержки, службы ранней помощи, консультативные пункты,  лекотеки.  Информацию о группах кратковременного пребывания и новых формах дошкольного образования вы можете узнать на нашем сайте.

Для того, чтобы адаптация ребенка в детском саду была благоприятной и комфортной, а также для оказания своевременной психолого-педагогической помощи семье в вопросах воспитания детей Департамент образования города Москвы рекомендует до поступления ребенка в детский сад посещать центр игровой поддержки или «Адаптационную» группу кратковременного пребывания.

Если Вы хотели бы устроить ребенка в группу кратковременного пребывания (ГКП) или новую форму дошкольного образования (НФДО), заполните, пожалуйста,  следующую информацию:

1. Название ГКП или НФДО____________________________________

2. Адрес расположения ГКП или НФДО___________________________

3. Время, с которого Вы хотели бы устроить ребенка в  ГКП или НФДО

_______________________________________________

Внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление ребенка в ДОУ

1. Внеочередное право приема в ДОУ имеют: 

- дети – сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семьи граждан на усыновление, опеку, в приемную семью;

- дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети прокуроров и следователей Следственного комитета при Прокуратуре Российской Федерации;

-дети судей.

       2. Первоочередное право приема в ДОУ имеют:

- дети из многодетных семей;

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту или по призыву, по месту жительства их семей;

- дети сотрудников милиции;

- дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- дети инвалиды и дети, один из родителей которого является инвалидом.

3. Преимущественное право  приема в  ДОУ имеют:

- дети одиноких матерей;

- дети педагогических и иных работников государственных дошкольных образовательных учреждений системы Департамента образования города Москвы;

- дети, родные братья и сестры которых уже посещают дошкольные группы данного учреждения, за исключением случаев несоответствия профиля учреждения, по состоянию здоровья поступающего в него ребенка.

Уважаемые родители!

Предлагаем Вам заполнить анкету. 

Участие в анкетировании является добровольным.  
Анкета

1. ФИО матери_____________________________________________

2. Контактный телефон матери:

· мобильный ______________________________________________;

· рабочий ________________________________________________ ;

· домашний _______________________________________________.

3. Адрес электронной почты матери___________________________ 

4. ФИО отца _______________________________________________

5. Контактный телефон отца:

· мобильный ______________________________________________;

· рабочий _________________________________________________ ;

· домашний _______________________________________________.

6. Адрес электронной почты отца ______________________________ 

7. Состав семьи:

· полная;

· неполная.

8. Семья проживает:

· в отдельной квартире;

· в коммунальной квартире;

· отдельно от бабушек и дедушек;

· совместно с бабушкой и (или) дедушкой.

9. Имеет ли ребенок отдельную комнату:

· проживает в одной комнате с родителями (бабушкой и (или) дедушкой);

· имеет отдельную комнату;

· проживает в одной комнате с братом, сестрой, другими детьми.

10. Образование родителей:

· высшее;

· незаконченное высшее;

· среднее специальное;

· среднее общее;

· незаконченное среднее.

11. Что для Вас наиболее важно в детском саду:

· воспитание;

· адаптация в коллективе;

· здоровьесбережение;

· физкультура;

· питание;

· охрана;

· подготовка к школе;

· близость к дому;

· занятия со специалистами (логопед, психолог);

· развитие творческих способностей.

12. Количество детей в Вашей семье:

· 1 ребенок;

· 2 детей;

· 3 и более детей.

13. В том числе, детей, нуждающихся в устройстве в ДОУ:

· 1 ребенок;

· 2 детей;

· 3 и более детей.

14. Кем воспитывается ребенок в настоящее время:

· мамой;

· бабушкой;

· няней.

15.   Планируете ли Вы пополнение в семье:

· да планируем;

· уже ожидаем;

· нет;

· затрудняемся ответить.

16. Планируете ли Вы пополнение в семье:

· 1 ребенок;

· 2 детей;

· 3 и более детей.

17. Финансовое положение.

Считаете ли Вы свою семью:

· малообеспеченной;

· семья среднего достатка;

· обеспеченной.

Приложение 2

к Порядку

Внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление в государственное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, системы Департамента образования города Москвы

	№

п/п
	Наименование  льготной категории


	Документы, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное или преимущественное зачисление в учреждение
	Срок действия документа

	В первую очередь  в учреждения принимаются дети, родители которых постоянно зарегистрированы в городе Москве, в том числе:

	Внеочередное право приема в учреждения имеют:

	1
	дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семьи граждан на усыновление, опеку, в приемную семью
	выписка из решения органа опеки и попечительства
	бессрочно

	
	дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей)
	выписка из решения органа опеки и попечительства
	бессрочно

	2
	дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	бессрочно

	3
	дети прокуроров и следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации 
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	4
	дети судей
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	Первоочередное право приема в учреждения имеют:

	1
	дети из многодетных семей
	удостоверение многодетной семьи или  свидетельства о рождении троих и более детей в семье 
	бессрочно

	2
	дети военнослужащих, проходящих военную службу  по контракту или по призыву
	справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	3
	дети сотрудников милиции
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	4
	дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы
	справка из органов социальной защиты
	бессрочно

	5
	дети-инвалиды и дети, один из родителей которого является инвалидом
	справка бюро медико-социальной экспертизы  об установлении инвалидности
	в течение срока действия справки

	Преимущественное право приема в учреждения имеют:

	1
	дети одиноких матерей
	в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	свидетельство о рождении – бессрочно; справка – в течение трех месяцев с даты выдачи

	2
	дети педагогических и иных работников государственных дошкольных образовательных учреждений системы Департамента образования города Москвы
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	3
	дети, родные братья и сестры которых уже посещают дошкольные группы данного учреждения, за исключением случаев несоответствия профиля учреждения состоянию здоровья поступающего в него ребенка 
	свидетельства о рождении детей и справка из учреждения о том, что один из детей является его воспитанником
	в течение трех месяцев с даты выдачи


Приложение 3 

к Порядку

Бланк окружного управления образования 

Департамента образования города Москвы

Список детей

на зачисление (зачисление на определенный срок)

в ________________________________________

полное наименование государственного образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, системы Департамента образования города Москвы

	№

п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Дата регистрации в едином электронном реестре
	Наличие льгот
	Для будущих воспитанников групп компенсирующей и оздоровительной направленности – протокол ПМПК (дата, №)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ф.И.О. и подпись  специалиста окружного управления образования Департамента образования города Москвы, ответственного за комплектование

Приложение 4

к Порядку 

Книга учета движения детей

	№ п/п


	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата

рождения ребенка
	Домашний адрес
	Домашний телефон 
	Сведения о родителях
	Дата и № приказа о зачислении ребёнка в учреждение
	Дата и № приказа об отчислении ребенка из учреждения, причина выбытия

	
	
	
	
	
	Сведения о матери
	Сведения об отце
	
	

	
	
	
	
	
	Ф.И.О. матери
	Место работы, должность
	Рабочий телефон
	Мобильный телефон 
	e-mail
	Ф.И.О. отца
	Место работы, должность
	Рабочий телефон
	Мобильный телефон 
	e-mail
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к Порядку

«Горячие линии» 

окружных управлений образования Департамент образования города Москвы для обращений граждан по вопросам комплектования 

государственных  образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 

системы Департамента образования города Москвы

	№

п/п
	Окружные управления образования
	Телефон «Горячей линии»
	Электронный адрес

	1.
	Восточное окружное управление образования
	8(495) 963-56-42
	nvoronova@voumdo.ru

	2.
	Западное окружное управление образования
	8 (499) 240-52-74
	prihodjko@zouodo.ru
koroleva@zouodo.ru


	3.
	Зеленоградское окружное управление образования
	8 (499) 735-75-21
	kolumbova@zou.ru

	4.
	Северное окружное управление образования
	8 (499) 155-94-91

	haritonova@souo-mos.ru

	
	
	8 (499) 155-94-92

	danilova@souo-mos.ru

	5.
	Северо-Восточное окружное управление образования
	8 (495) 619-06-61
	hot_line.svouo@mail.ru

	6.
	Северо-Западное окружное управление образования
	8 (499) 199-62-97;

дополнительный круглосуточный  телефон: 

8 (495) 947-77-20
	emeljanova@rcsz.ru

	7.
	Центральное окружное управление образования
	8 (495) 915- 50-34
	mmovchinnikova@mail.ru

	8.
	Юго-Восточное окружное управление образования
	8(495)350-55-38
	kondrashova@uvuo.ru

	9.
	Юго-Западное окружное управление образования
	8 (499) 128-91-84
	meken@bk.ru

	10.
	Южное окружное управление образования
	8 (499) 614-88-50
	dou@sinergi.ru


График работы:   по рабочим дням  с 10.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов.

Приложение 7

к  Порядку

Список специалистов окружных управлений образования Департамента образования города Москвы, ответственных за работу 

конфликтных комиссий 

	№ п/п
	Окружное управление образования
	Специалист окружного управления образования, ответственный за работу постоянно действующей конфликтной комиссии
	Контактный телефон
	Электронный адрес

	1.
	Восточное окружное управление образования
	Разова Надежда Ивановна
	8(495) 963-56-42
	nvoronova@voumdo.ru

	2.
	Западное окружное управление образования
	Королева Наталья Викторовна
	8 (499) 240-13-95
	prihodjko@zouodo.ru
koroleva@zouodo.ru


	3.
	Зеленоградское окружное управление образования
	Колумбова Евгения Филипповна
	8 (499) 735-05-41
	kolumbova@zou.ru

	4.
	Северное окружное управление образования
	Бычкова Анна Леонидовна
	8 (499) 155-94- 69
	bichkova@souo-mos.ru

	5.
	Северо-Восточное окружное управление образования
	Османова Галия Алиевна
	8(499)760-51-74
	konflict_svouo@mail.ru

	6.
	Северо-Западное окружное управление образования
	Емельянова Анна Львовна
	8 (499) 199-62-97
	emeljanova@rcsz.ru

	7.
	Центральное окружное управление образования
	Овчинникова Мария Михайловна

	8 (495) 915- 50-34
	mmovchinnikova@mail.ru

	8.
	Юго-Восточное окружное управление образования
	Оськина Екатерина Васильевна
	8(495)350-08-33
	oskina@uvuo.ru

	9.
	Юго-Западное окружное управление образования
	Барковская Лидия Георгиевна
	8 (499) 128-91-84
8 (499) 724-60-13
	meken@bk.ru

	10.
	Южное окружное управление образования
	Кленяева Валентина Григорьевна
	8 (499) 614-88-88
	klen@sinergi.ru


Приложение 6

к Порядку

Журнал учета обращений заявителей на «Горячую линию» окружного управления образования 

Департамента образования города Москвы 

	№

п/п
	Ф.И.О. специалиста окружного управления образования Департамента образования города Москвы, принявшего звонок
	Дата обращения заявителя
	ФИО заявителя, адрес, контактный телефон
	Тема обращения
	Принятые меры
	Ответственный исполнитель по данному обращению

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


